KomPUTER APLIKASI IK-11

(MicROSOFT POWERPOINT & PUBLISHER)

ILmMu KOMUNIKASI - FISIP - UNIVERSITAS KOMPUTER INDONESIA
SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2010 - 2011

MoODUL
KOMPUTER APLIKASI IK-1II
MICROSOFT POWERPOINT

Dosen : Tine Agustin Wulandari, $.l.Kom.

Program $tudi limu Komunikasi
Fakultas llmu $osial & limu Politik
Universitas Komputer Indonesia
Tahun Akademik 2010 - 2011

DOsEN : TINE AGUSTIN WULANDARI, S.I.Kom.



DOSEN : TINE AGUSTIN WULANDARI, S.l.Kom. =2

KomPUTER APLIKASI IK-111

(MicROSOFT POWERPOINT & PUBLISHER)

ILMU KOMUNIKASI - FISIP - UNIVERSITAS KOMPUTER INDONESIA
SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2010 - 2011

KoMPUTER APLIKASI IK-11I
MEMBUAT FILE PRESENTASI YANG BAIK
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MUDAH DIBACA

Pergunakan Jenis Huruf (Font) Standar
Arial

Times New Roman

Calibri

Hindari Jenis Huruf (Font) yang Meliuk-liuk untuk Content (Isi Materi Presentasi)
kecuali untuk Title

Edwardian @(’/}f;ﬁ/ <fﬁ

French Script MY

Pergunakan Ukuran Huruf (Font Size) yang Cukup Besar
Jangan sampai Audience kesulitan membaca karena huruf yang dipergunakan
terlalu kecil.

Judul slide Jelas

Pergunakanlah gaya huruf (font style) yang tebal, jelas, & mudah dibaca pada
setiap title (judul) slide.

Font size (ukuran huruf) untuk judul slide lebih besar dibandingkan font size
untuk content (materi presentasi).

Font size judul 44 poin atau lebih besar

Font size sub judul 32 p0|n atau lebih besar

Font size content 28 p0|n atau lebih besar

Background Simple

Perhatikan background yang dipergunakan pada setiap slide yang dibuat.
Jangan sampai materi presentasi tidak bisa terbaca dengan jelas, karena
pemakaian background yang terlalu kontras (ramai).

Background harus sederhana, tidak bersifat grafis, & biasanya harus memiliki
satu warna saja, atau warna pastel muda atau putih & hitam.
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Penggunaan Warna Confrast

Teks & background haruslah sangat kontras. Bila background berwarna gelap,
teksnya harus berwarna sangat terang. Bila background-nya berwarna terang,
teksnya harus berwarna sangat gelap.

Beberapa kombinasi warna yang baik untuk teks & background

Warna-warna tertentu tidak boleh digunakan bersamaan sebagai background
& teks, ataupun ciri-ciri grafik

Catatan : Karena buta warna, sekitar 10% dari masyarakat mengalami
kesulitan dengan warna merah & hijau.

Tambahhan lHustrasi

Gunakan ilustrasi seperti gambar, clip art, & diagram yang sesuai dengan materi
presentasi untuk membantu memperjelas materi presentasi. Selain itu,
menggunakan ilustrasi akan membantu untuk meningkatkan perhatian
audlence.

Desain Konsisten

Pilih font type, bulleting, background, & animasi pergantian s/ide yang konsisten
hingga akhir presentasi.

Jumlah Slide & Baris Terbatas

Jangan membuat slide presentasi yang terlalu banyak untuk satu file presentasi.
Buatlah slide seefisien mungkin.

Jumlah baris dalam slide juga jangan terlalu banyak karena akan
menyebabkan isi silde tersebut menjadi terlalu penuh, teks menjadi kecil-kecil.

Akibat yang lebih parah, audience tidak mau mencerna atau membaca
informasi yang ada dalam s/ide tersebut.

Materi presentasi (isi slide) disampaikan dalam bentuk kalimat singkat atau
poin-poin pokok.



