KOMPUTER APLIKASI Ml

Mia Fitriawati, S.Kom




Mata Kuliah

Mata kuliah : Komputer Aplikasi MI (KAMI)
SKS : 2
Deskripsi :
“Konsep komputer sebagai suatu sistem terpadu

(hardware, software, dan brainware) untuk melakukan
tugas yang diinginkan pemakail.”

Kompetensi . dapat memahami aplikasi pengolahan
kata (Microsoft Word) dan pengolahan data
(Microsoft Excel).



Aturan Perkuliahan

Materi + Latihan
Absensi > Max 3 kali
Keterlambatan = max 15 menit
Tugas > miamiumie@gmail.com
Nilai Akhir

Tugas 10%

Quiz 20%

UTS 30%

UAS 40%



Silabus

Pertemuan Ke-
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Materi

Mata Kuliah, Aturan, & Silabus

Pendahuluan ( Komputer & Ms. Word)

Pengaturan dokumen, teks dan paragraf

Membuat kolom, bullet and numbering, and shading
Penggunaan Tabulasi dan tabel formula

Mail Merge dan Finalisasi

Quis/ Latihan pra-UTS

UTS
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Materi

Pendahuluan Ms. Excel

Pengelolaan data dan workbook serta tabel
Formula bagian 1

Formula bagian 2

Data Teks & Data Angka

Data Tanggal & Waktu

Quis/ Latihan pra-UAS

UAS



Latihan
D

SISTEM Informasi

Sistem Informasi (/nformation System.) secara teknis dapat didefinisikan
sebagal sekumpulan komponen yang saling berhubungan, mengumpulkan (atau
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permasalahan, menggambarkan hal-hal yang rumit, dan menciptakan produk bam.

**Ketentuan:
Font > Times New Roman, Judul 14, teks paragraf12

Line Spacing 2 1,5

Page Setup:

Paper 2 A4

Margin => left: 4, right: 3, top:4, bottom:3







