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D
Silabus

- Sosialisasi Silabus dan Pengantar
- Microsoft Word

Membuat dokumen, mengatur format halaman,
perataan teks, membuat kolom, bullet dan numbering,
footnote dan endnote, header footer, mail merge

- Microsoft Excel

Sel relatif dan absolut, formula dan fungsi dalam Excel,
Fungsi Logika IF

- Microsoft Power Point
Membuat slide presentasi dan dipresentasikan di kelas



Komponen Penilaian

Nilal akhir ditentukan oleh pencapaian mahasiswa dengan
perhitungan komponen dibawah ini :

»UAS : 50% —
. SRR

~UTS : 30% TS

»>Quiz : 10% D RUERRET

»Keaktifan Mahasiswa DQQQ‘

dan Kehadiran Mahasiswa : 5%
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