DIKTAT MATA KULIAH SOFTWARE TERAPAN 11

BAB X I F
MEMBUAT DAN MEMODIFIKASI TABEL
PADA MS.ACCESS

Pengertian Tabel

Tabel bisa dikatakan sebagai kumpulan data khusus, seperti data mahasiswa, data

pelanggan dan sebagainya. Dengan menggunakan tabel terpisah untuk masing-masing topik
berarti kita sudah melakukan suatu tindakan yang amat berguna bagi database sebab dengan
demikian akan mengurangi beberapa kesalahan terutama di dalam memasukkan data.

Tabel terdiri dari dua bagian utama yaitu Kolom (bagian yang menurun) atau lebih
dikenal dengan istilah Field dan baris (bagian mendatar) yang disebut Record. Struktur tabel
pada Access 2007 yamg terdiri dari field-field yang mengelompokkan data ke dalam kelompok-
kelompok yang berjenis sama. Di dalam tabel perlu menentukan jenis dan ukuran yang
dibutuhkan sesuai dengan besarnya data yang akan dimasukkan.

Berikut ini adalah jenis data yang disediakan oleh Access 2007 dan sering digunakan untuk

membentuk sebuah tabel:

Tabel 10.1 Jenis data pada Access 2007

Text Untuk pemasukkan huruf, angka, simbol, dan spasi. Jumlah
karakter maksimum 255 karakter.

Memo Untuk pemasukkan teks yang panjang dan berguna untuk
memberikan keterangan dan lain-lain. Jumlah karakter maksimum
64.000 karakter.

Number Untuk pemasukkan data yang berjenis numerik maupun angka
biasa. Bisa menampung hingga 255 karakter.

Date/Time Untuk menampung data waktu yaitu hari, tanggal, jam, menit.

Currency Untuk menampung data yang berjenis angka dengan format mata
uang.

AutoNumber Untuk mengisi field dengan nomor urut otomatis untuk masing-

masing record.

Yes/No Untuk menampung dua macam keadaan, Yes (ya) atau No (tidak).

Ole Object Untuk menampung objek yang berasal dari aplikasi lain dari proses
OLE (Object Linking dan Embedding). Ukuran yang disediakan bisa
mencapai satu GB.
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Hyperlink Merupakan kombinasi teks dan angka. Dapat diisi dengan alamat
hyperlink agar bisa terkait dengan data yang tersimpan di lokasi
tertentu.

Lookup Wizard Memungkinkan anda untuk membuat sebuah daftar pilihan yang
berguna untuk pemilihan nilai dari tabel atau daftar.

Merancang Tabel

Untuk membuat sebuah tabel baru, anda dapat merancang dan membuat dengan

langkah-langkah berikut ini:

a. Buka file database yang anda inginkan atau buat sebuah database baru dengan cara yang
telah dijelaskan di modul sebelumnya.

b. Ketika pertama kali database dibuat atau dimunculkan, maka secara otomatis akan
muncul tampilan Tablel dalam format Datasheet View. Walaupun begitu tidak
disarankan merancang tabel dalam format datasheet view karena struktur dan jenis data
tabel tidak terlalu terlihat. Oleh karena itu, pilih tab Datasheet - klik View > pilih

Design View.

View
Views
Gambar 10.1 Ribbon view

c. Maka secara otomatis anda akan diminta memasukkan nama tabel. Ketikkan nama

Mahasiswa. Lalu tekan OK.

Table Mame:

Mahasiswa

i (84 I[ Cancel ]

Gambar 10.2 Tampilan simpan tabel

d. Setelah itu akan muncul tampilan Design view dengan nama field yang secara otomatis

terisi dengan ID. Hapus nama field tersebut.
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0o W) Table Tools ~ Databasel : Database (Access 2007) - Microsoft Access - g X
ag =

Home Create External Data Database Tools Design @

3
R = = Insert Rows @ a2
= A 7

? Delete Rows
View Primary| Builder Test Validation Property Indexes

- Key Rules 220 Loakup Column | st
Views | Toaols Show/Hide
All Tables ~ « || = Mahasiswa
Mahasiswa 2 Field Name Data Type Description -
I Mahasiswa: Table B D AutoNumber E
] -

Field Properties

General Laokupl
Field Size Long Integer
MNew Values Increment
Farmat
Caption
Indexed Yes (Mo Duplicates)
Smart Tags Afield name can be up to 64 characters long,
Text Align General including spaces. Press F1 for help on field
names.
Design view. F6 = Switch panes. F1 = Help. | Num Lock |i e |t E
Gambar 10.3 Tampilan awal design view
e. Padajendela design view isikan struktur tabel seperti di bawah ini:
@- Ho-®- )< Table Tools Databasel ; Database (Access 2007) - Microsoft Access - 8 X
way
Home Create External Data Database Tools Design @
& = ZeaInsert Rows = =
P/ o = E fj
= e = Delete Rows
View Primary| Builder Test Validation Property Indexes
- Key Rules @ Lookup Column Sheet
|| Views Taals Show/Hide
All Tables v <« || Z] Mahasiswa
Mahasiswa & Field Name Data Type Description -
5 Mahasiswa: Table 3 NIM Text Nomor Induk Mahasiswa (10, Primary Key) %
| |NAMA Text Nama Mahasiswa (31)
TANGGAL LAHIR Date/Time Tanggal Lahir Mahasiswa
| |ALAMAT Text Alamat Mahasiswa (51)
KOTA Text Kota Tempat Tinggal (21)
KODE POS Number Kode Pos (long integer)
- =
[ b il
Field Properties
General Lunkupl
Field Size 10
Format
Input Mask
Caption
Default Value
Walidation Rule Afield name can be up to 64 characters long,
Walidation Text including spaces. Press FL for help on field
Required Mo RIS
Allow Zero Length Mo
Indexed Yes (Mo Duplicates)
Unicode Compression Yes
IME Mode Mo Contral
IME Sentence Mode Mone
Smart Tags
Design view. F6 = Switch panes. F1 = Help. | Mum Lock Iﬂlﬂ.li—]

Gambar 10.4 Struktur tabel mahasiswa
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f. Pada Field Name, ketikkan nama field sesuai dengan struktur tabel di atas. Maksimum
nama field 64 karakter dan tidak boleh mengandung titik (.).

g. Pada Data Type pilih jenis data sesuai struktur tabel di atas.

h. Pada Description isikan keterangan dari nama field beserta properties yang diubah
(sebagai contoh field size dari nama field yang ada). Isikan sesuai dengan perubahan yang
anda buat pada field di sebelahnya.

i. Pada saat mengisi nama field , anda perlu menentukan nama field mana yang akan
dijadikan primary key. Misalkan nama field NIM (posisi kursor dalam keadaan aktif di field
name NIM) dijadikan sebagai primary key (biasanya field yang dijadikan primary key harus
mengandung nilai yang UNIQUE dan bisa dijadikan acuan untuk nilai yang lain), maka
langkahnya sebagai berikut:

1. Pilih Field yang akan dijadikan primary key contoh: NIM.
2. Pilih tab Design = klik Primary Key.

N | = Table Tools
"Q/-'
— Home Create External Data Database Tools Design
Ejj =] = Insert Rows sl =
Ug e = Delete Rows 4 =
View Primary = Property Indexes
’ A Key a_';,}j Lookup Column Sheet
Views Tools Show/Hide

Gambar 10.5 Ribbon primary key

j. Pada kotak Field Properties, terdapat beberapa pilihan yaitu:
Tabel 10.2 Pilihan field properties

Perintah Kegunaan

Field Size Untuk menentukan jumlah maksimum karakter yang diisikan
pada field tersebut

Format Untuk menentukan format tampilan data

Input Mask Untuk menentukan standarisasi tampilan pada saat
memasukkan data di layar

Decimal Place Untuk menentukan jumlah angka desimal yang diinginkan

Caption Untuk menempatkan keterangan sebagai judul kolom, form,
atau laporan

Default Value Untuk menempatkan data yang sering digunakan atau data
yang sama pada field tertentu agar selalu ditampilkan kembali

Validation Rule Untuk mengontrol atau membatasi sampai sejauh mana data
yang anda masukkan dalam sebuah database

Validation Text Untuk menampilkan keterangan atau pesan apabila data yang
dimasukkan tidak sesuai dengan batasan yang ada di validation
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Perintah Kegunaan

rule

Required
pada saat pengisian record

Untuk mengatur apakah field ini boleh dikosongkan atau tidak

Allow Zero Length
dengan nilai null

Untuk mendefinisikan nilai blank (“”) yang membedakannya

Indexed Untuk membuat index pada field yang disorot

k. Setelah selesai membuat struktur tabel di atas, simpan struktur tabel tersebut.

Merancang Tabel dengan Entering Data

Untuk membuat sebuah tabel baru, pengguna juga bisa menggunakan fasilitas Entering

Data dengan langkah-langkah berikut ini:

Buka file database yang diinginkan, kemudian pada tab Create klik Table.

.~
Query CQuery Macro

Wizard Design -

Other

a.
D«-. = SQH) -+ Table Tools Databasel : Database (Access 2007) - Microsoft Access
- Home Create External Data Database Tools Datasheet
e fil] PivatChart ic=| g Labels b=
[ ] i 5 fis
_|Blank Form — i_| Blank Report ==
Table Tahle SharePoint Table Faorm Split  Multiple Form Report - Report
Templates~  Lists~  Design Form  Items %I More Forms ~ pesign & Report Wizard pesign
Tables Forms Reports

Gambar 10.6 Tampilan tab create

b. Secara otomatis akan timbul tampilan seperti ini:

eeeeeee

num Lock |9 e

Datasneet view

Gambar 10.7 Tampilan jendela kerja tabel kosong
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c. Untuk mengganti nama field tersebut di atas, klik kanan kolom yang akan diganti.
Kemudian pilih Rename Column. Untuk selanjutnya lakukan untuk menambah kolom

dengan cara menekan tombol tab sehingga tampilannya seperti di bawah ini:

On) ' = =T =N Table Taols Databasel : Database (Access 2007) - Microsoft Access
ol /
~ Home Create External Data Database Toals Datasheet
s || = FH Y- e = ="
E| Insert =
7 Ei Bl X =£
S || ] % = ==)
View Mew Add Existing Lookup —— — Relationships Object
- Field Fields Column =] Rename B Yo% || a0 Dependencies
Wiews Fields & Columns Data Type & Formatting Relationships

GJ Security Warning Certain content in the database has been disabled Options...

All Tables v | «|| 2 Table1 |

Mahasiswa 3 NIM - MNAMA +~| TGLLAHIR ~| ALAMAT -~ KOTA - | KODEPOS -~
=3 Mahasiswa : Table * (MNew)

Tablel S

= Tablel : Table

Gambar 10.8 Jendela kerja tabel kosong setelah nama fieldnya diubah

Modifikasi Tabel

Setelah merancang tabel terkadang ada suatu perubahan yang mengharuskan modifikasi
pada tabel yang dibuat. Misalnya mengganti field, menambahkan atau menyisipkan field,

ataupun menghapus field tersebut. Adapun bentuk modifikasi tabelnya adalah sebagai berikut:

a. Memperbaiki nama field (Field Name)
b. Memperbaiki jenis data (Data Type)
c. Memindahkan letak field

d. Menyisipkan/menambah field

e. Menghapus Field

Memperbaiki Nama Field (Field Name)

Cara memperbaiki nama field adalah sebagai berikut:

a. Buka file tabel yang ingin diperbaiki, misalnya tabel mahasiswa.
b. Pilih nama field yang akan diganti kemudin ketikkan nama field yang baru. Sebagai contoh

ganti field TGL LAHIR dengan TANGGAL LAHIR.
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All Tables ~ | « ||E Tabler | 3 Mahasiswa ', S
Mahasiswa & Field Name Data Type Description =
T Mahasiswa : Table 7 | nim Text Momor Induk Mahasiswa (10, Primary Key) B
Tablel 2 NAMA Text MNama Mahasiswa (31}
= Tablel : Table TANGGAL LAHIR Date/Time Tanggal Lahir Mahasiswa

ALAMAT Text Alamat Mahasiswa (31)

KOTA Text Kota Tempat Tinggal (21)

KODEPOS Text Kode Pos {long integer)

L

Gambar 10.9 Tampilan field tanggal lahir

Cara memperbaiki jenis data adalah sebagai berikut:

Misalnya ganti data type Text dengan Number untuk field KODE POS.

Aktifkan atau tempatkan kursor pada field KODE POS, lalu klik di bagian Data Type.

Pilih tipe data Number

Simpan kembali struktur tabel tersebut.

=] Tablel |f| Mahasrmz;'-.._

Memperbaiki Jenis Data (Data Type)

>
Field Mame Data Type Description -
¥ NI Text Nomor Induk Mahasiswa (10, Primary Key) =
MNAN A Text Mama Mahasiswa (31)
TANGGAL LAHIR Date/Time Tanggal Lahir Mahasiswa
ALAMAT Text Alamat Mahasiswa (51)
KOTA Text Kota Tempat Tinggal (21)
KODE PODS Text ~ Kode Pos (long integer)
Text
MMemo -
General |Lookup Date/Time
Field Size 255 Currency ~
Farmat AutoMNumber
Input Mask Yes/MNo
Caption OLE Object
Default Value -
Walidation Rule vaerlmk The data type determines the kind of values
Validation Text Attachment that users can store in the field. Press F1 for
Required Mo Lookup Wizard... [l G CEUaiyace:

Gambar 10.10 Tampilan jenis data kode pos

Memindahkan Letak Field

Cara memindahkan letak field adalah sebagai berikut:

a. Misal pindahkan letak field KOTA dan letakkan setelah field KODE POS.

b. Aktifkan kursor pada field KOTA lalu klik.

c. Tekan dan geser (drag dan drop) field KOTA lalu arahkan ke field KODE POS lalu lepas
mousenya.

d. Pindahkan kembali field KOTA ke tempatnya semula.

e. Simpan kembali struktur tabel tersebut.
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— Tablel |f| Mahasiswa

Field Name Data Type Description

RN Text Nomor Induk Mahasiswa (10, Primary Key)
Pl P Text Mama Mahasiswwa (31)
TAMNGGAL LAHIR Date/Time Tanggal Lahir Mahasiswa

ALAMNAT Text Alamat Mahasiswa (51}
KODE POS Text Kode Pos (long integer)
HOTA Text

Kota Tempat Tinggal {21}

Gambar 10.11 Tampilan field kota setelah dipindahkan

miy

Menyisipkan/Menambah Field

Cara menambah atau menyisipkan field adalah sebagai berikut:

a. Misal sisipkan field JURUSAN, dengan data fieldnya Text, sedangkan lebarnya 20 dan

letakkan setelah field NAMA.
b. Aktifkan/tempatkan kursor pada field NAMA lalu klik.

c. Klik Insert Rows di tab Design atau klik kanan lau pilih Insert Rows.

0, d v
)

Home Create External Data Database Tools D

m
=l

=]
=

—+3 Insert Rows

B2 ¥ & e

- =% Delete Rows

Table Tools

&

aw Primary A Property Indexes
- ey gyt Lookup Column Shes
Views Tools Show/Hide
Gambar 10.12 Tampilan insert rows
d. Lalu ketik nama field JURUSAN.
e. Simpan kembali struktur tabel tersebut.
Field Mame Data Type Description -
| NI Text Momor Induk Mahasiswa {10, Primary Key) Bl
NAMA Text MNama Mahasiswa (31)
lurRUSAN Text Jurusan (20]
TANGGAL LAHIR Date/Time Tanggal Lahir Mahasiswa
ALAMAT Text Alamat Mahasiswa (51)
KOTA Text Kota Tempat Tinggal (21}
KODE POS Number Kode Pos (long integer)

Gambar 10.13 Struktur tabel setelah insert

Menghapus Field

Cara menghapus field adalah sebagai berikut:
a. Misal hapus field TANGGAL LAHIR.
b. Aktifkan/tempatkan kursor pada filed TANGGAL LAHIR lalu klik.

c. Klik Delete Rows di tab Design atau klik kanan lalu pilih Delete Rows.
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(™ [ L Table Toals
il

Home Create External Data Database Tools Design

I:Jj j': 9 S8 Insert Rows ﬁ-ﬂ 5

= Delete Rows
5 _ Property Indexes
sk Lookup Column Sheat

Tools Show/Hide

Gambar 10.14 Tampilan delete rows

d. Simpan kembali struktur tabel tersebut.

|j Mahasiswa"-._ x
Field Name Data Type Description -
B NIM Text Nomor Induk Mahasiswa (10, Primary Key) E
NAMA Text Nama Mahasiswa (31)
JURUSAN Text Jurusan (20}
ALAMAT Text Alamat Mahasiswa (51)
KOTA Text Kota Tempat Tinggal (21)
KODE POS Number Kode Pos (long integer)

Gambar 10.15 Struktur tabel setelah tanggal lahir dihapus

Mengubah dan mengatur Tampilan Tabel

Setelah mempelajari tentang pengatursan field yaitu penanganan kolom,pada
pembahasan kali ini akan dibahas bagaimana cara mengubah dan mengatur tampilan data

(record) pada tabel, seperti:

a. Mengubah ukuran data
1. Mengubah Lebar Kolom
2. Mengubah tinggi baris

b. Menyisipkan/menambah data

c. Menghapus Data

Mengubah Ukuran Data

Seperti halnya field, data/record pun dapat diubah ukurannya, baik lebar kolom maupun

tinggi baris data.

a. Mengubah lebar kolom
1. Aktifkan kolom yang akan diubah lebar kolomnya

2. Masuk ke tab Home.
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3. Klik tombol More yang ada di bagian Records lalu pilih Column Width atau klik kanan
pilih Column Width sehingga muncul:

(oa) i v Table Tools Databasel : Database (Access 2007) - Microsoft Access

]
-’/ Home Create External Data Database Toals Datasheet

M "““j 4 Cut e s BEi @ = New X Totals || ]T 07 Selection - __flj 4, Replace
— ac =8 sare ?Spe\ling %l YjAdvanced b = GoTo~
ﬁfw Pa'sle J Format Painte (LR ”A '”ﬁ .‘|@-‘|_1 i 1= Ellab/ | lerlejh X Delete - Er.-lori o || 727 e " Taggle Filte o lg Seled ~
Views Clipboard F] Font ] Rich Test Records -J—' Find
Q Security Wamning  Certain content in the database has been disabled Options.., e
i0 RowHeight...
All Tables v « || 2] Mahasiswa B subdatashezt »
Mahasiswa S NIM =~ NAMA ~| JURUSAN - TANGGALLA~| ALAMAT -~ Hidz Calumns r | Add New Field
= Mahasiswa: Table * Unhide Columns...
| B
Unfreeze

3 Column Width..

Gambar 10.15 Tampilan column width

Column Width

Column Widths (11,75 K

[ ]standard Wwidth Cancel

Besk Fit

Gambar 10.16 Isian column width
4. Pada kotak isian Column Width, isikan angkanya.
5. Klik OK.
Keterangan:
Standar Width : mengubah lebar kolom ke lebar kolom semula (standar)
Best Fit : mengubah lebar kolom sesuai dengan banyaknya karakter
pada kolom data.
b. Mengubah tinggi baris
1. Aktifkan baris yang akan diubah tinggi barisnya.
2. Masuk ke tab Home.
3. Klik tombol More yang ada di bagian Records lalu pilih Row Height atau klik kanan

pilih Row Height sehingga muncul :
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du, d o Table Tools Databasel : Database (Access 2007) - Microsoft Access
3/ Home Create External Data Database Toals Datasheet
@/Z, ‘—Aj | Cut o Ta . E | g = New X Totals ’zl |_f7 “';fSe\ecti-Jn' # 1l Replace
é Cop =4 Save ?Spelling il ) "'._‘T]i.dvanced 2 ) = GoTo~
WEW Pa'ste J Format Fainte i A - & . |ﬁv| = . E P\ELf_|r|E-5h 7 Delete ~ Emare' Fiter ( Toggle Filte e b Select~
Views Clipboard {F} Font {F} Rich Text Records | ;4 r Find
Q Security Warning  Certain content in the database has been disabled Options..
_ S Row Height..
all Tables ~ « |3 Mahasi;wa."'\ Bl Subdatasheet »
Mahasiswa 2 NIM v NAMA - | JURUSAN -~ TANGGALLA~| ALAMAT - Hide Columns r |Add New Field
=1 Mahasiswa : Table * Unhide Columns...
J_[ Freeze
Unfreeze
(|:)| Column Width...

Gambar 10.17 Tampilan row height

Row Height

Row Height: |14.25
Standard Height

Gambar 10.18 Isian row height

4. Pada kotak isian Row Height, isikan angkanya.
5. Klik OK.

Menambah / Menyisipkan Data

Penyisipan data/record berarti penambahan jumlah data yang telah ada. Data baru akan

selalu tampil setelah data terakhir. Untuk menyisipkan data/record langkahnya sebagai berikut:

a. Pilih dan klik baris data/record yang akan anda sisipkan.
b. Masuk ke tab Home.

c. Kliktombol New yang ada pada bagian Records atau klik kanan lalu pilih New Record.

A s TableTools | Databasel : Database (Access 2007) - Microsoft Access -8

31

)

—j Home Create External Data Database Tools Datasheet
\_&/X J & — Ju CE=sF = ﬂ =New E Totals | 3] Selectio e Replace
— Ee B Fspelling | 2 T Advanced 2 GoTo~
View Paste - - +||EH - == |a Refresh Filte Find

- - b, Hy e A & |@ ‘ === All™ )( Delete ~ Eh-lore' / Toggle Filte lg Select -
Views | Clipboard ™ Font s Rich Text Records Sort & Filter Find

Gambar 10.19 Tampilan new record
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Menghapus Data

Untuk menghapus data yang tidak diperlukan lagi, langkahnya sebagai berikut:
a. Pilih dan klik baris data/record yang akan anda hapus.
b. Masuk ke tab Home.

c. Klik tombol Delete yang ada pada bagian Records atau klik kanan lalu pilih Delete Record.

(W™ = s TableTools | Databasel : Database (Access 2007) - Microsoft Access - a

)

< | Home | Create Edernal Data  Database Tools Datasheet New (Blankj record

S| e = New X Totals = ¥ 0 Replace

4 A G " -EEE|EE A () ‘ L 3
— £ =8 Save ‘.‘? Spelling f;l "'j Advanced ~ = GoTo-
View A - ~| (B~ ||EH - = S Refresh Find

¢ B ZU[A Q- H =l al- || X Delete/~| H Mare - 's o Select~

Views | Clipboard Font Rich Text Records Sort & Filter Find

Tampilan 10.20 Tampilan delete record

Mengurut Data (Data Sort)

Anda dapat mengurut data dengan cara yang relatif cepat dan singkat, baik diurutkan
berdasarkan Ascending (menaik) maupun Descending (menurun). Misal urutkan data

berdasarkan NAMA secara Ascending, langkahnya sebagai berikut:

a. Pilih dan klik kolom NAMA sehingga isi kolom NAMA akan terseleksi.
b. Masuk tab Home.

c. Klik tombol Ascending pada bagian Sort & Filter.

Bl L7 selection -
£l _ | V3 Advanced -
A Filter
i)

Sort & Filter

Gambar 10.21 Tampilan sort ascending

Untuk mengurutkan data secara descending langkahnya hampir sama dengan ascending,

hanya tombolnya yang berbeda.

=l 7 L7 selection -
‘A _ . V3 Advanced -
A Filter
iy

Sort & Filter

Gambar 10.22 Tampilan sort descending
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Menentukan Tampilan Input Data (Input Mask)

Input Mask digunakan untuk mengontrol sejauh mana data dimasukkan. Namun jika Anda
menginginkan data Anda ditampilkan apa adanya saat dimasukkan, Anda tidak perlu
menggunakan dan mengatur properti Input Mask.

Misalkan Anda ingin memasukkan data GA-001-0 pada kolom/field KODE, maka pada
kotak isian Input Mask Anda ketik LL-000-0. Artinya data yang dapat Anda masukkan adalah :
a.LL : dua karakter pertama harus berbentuk Label
b. 000 : tiga karakter kedua, harus berbentuk Angka
c.0 : satu karakter terakhir, harus berbentuk Angka

Di luar ketentuan itu, pada saat Anda memasukkan data pada kolom KODE, tidak dapat

memasukkan data.

Field Propertias
General |Loakup
Field Size 255 -
Format
Input Mask L0000, [
Caption
Default Value
Validation Rule
Validation Text
Required Mo
Allow Zera Length fes
Indexed Ma
Unicode Campressian fes
IME Mode Ma Contral
IME Sentence Mode Mone
Smart Tags hd

Gambar 11.4 Properti Input Mask pada field Text

Menentukan Validasi Masukan Data (Validation Rule)

Misalnya Anda ingin menambahkan/memasukkan data pada field NILAI UTS dengan
validasi Nilai yang diperbolehkan masuk antara 0 sampai 100. Untuk menambahkan atau
memasukan data dengan validasi tersebut, ikuti langkah — langkah berikut ini :

a. Pastikan modus tampilan Access 2007 Anda dalam modus desain, sehingga akan muncul
kotak dialog desain

b. Pilih field yang akan Anda atur, yaitu NILAI UTS
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SIEET
Field Name Data Type Description £
2 |Nim Text =
MAMA Text
JURUSAN Text
MNILAI UTS MNumber
MILAT UAS Mumber
MILAI AKHIR Mumber
ki
E Field Properties
H =
o General [Loaoku
E p|
o Field Size Long Integer
& Format
E‘ Decimal Places Autao
]
= Inqu Mask
Caption
Default Value 0 An expression that limits the values that can
validation Rule Between 0 And 100 [ be entered in the field, Press F1 for help on
validation Text validation rules.
Required Mo
Indexed Mo
Smart Tags
Text Align General
Design view. F& = Switch panes. F1 = Help. | |' Iﬁllﬂalgb

Gambar 11.10 Properti Validation Rule

c. Klik kotak isian Validation Rule pada Field Properties, lalu ketik :
Between 0 And 100 atau <=100

Catatan :
Selain cara di atas, Anda juga dapat melakukan dengan langkah —langkah sebagai berikut :
a. Klik tombol kontrol di sebelah kanan properti Validation Rule, sehingga akan muncul

kotak dialog Expression Builder

.,,l

%)

Expression Builder;

H

<=100]
Cancel

Undo |

+ - f*|af=><< and or mot tke| ()] cee | mep |

E3JFunctions
(21 Constants
(| Operatars

|

Gambar 11.11 Kotak dialog Expression Builder
b. Pada kotak isian, ketik rumus : Between 0 And 100 atau <=100

c. Tekan tombol OK
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Berikut di bawah ini adalah contoh — contoh kasus masukan data Validation Rule pada
Field Properties :
a. Contoh-1 (Operator OR)
Misalkan terdapat field KELAS, berikan validasi sebagai berikut: Data yang boleh masuk
hanya “1”, “2” dan “3” saja. Penyelesaian: Pada Field Properties, untuk field KELAS isi

Validation Rule: 1or2or3

b. Contoh-2 (Fungsi LEFT)
1. Misalkan terdapat field NIM, berikan validasi sebagai berikut : NIM harus diawali
dengan MP/KP/AP/SE dan 6 digit terakhir harus berupa angka
2. Penyelesaian :
Pada Field Properties, untuk field NIM isi :
a) Input Mask: LL999999
b) Vvalidation Rule:
LEFT([NIM],2)="MP” OR LEFT([NIM],2)="KP” OR
LEFT([NIM],2)="AP” OR LEFT([NIM],2)="SE”

c. Contoh-3 (Fungsi MID)
1. Misalkan terdapat field KODE, berikan validasi sebagai berikut :
Susunan dari KODE adalah XX-Y-ZZZ, dimana :
a) XX =Tahun Pembelian VCD
b) Y =Jenis VCD
¢) 2ZZ = Nomor Urut VCD
Jenis VCD hanya boleh diisi dengan huruf :
a) A= Untuk film Action
b) C= Untuk film Komedi
c) D= Untuk film Drama

d) K= Untuk film Kartun

Tahun Pembelian dan Nomor Urut VCD harus berupa angka.
2. Penyelesaian :

Pada Field Properties, untuk field KODE isi :

a) Input Mask: 99-L-999

by Eko Budi Setiawan, S.Kom Halaman - 15




b) Validation Rule:
MID([KODE],3,1)="A” OR MID([KODE],3,1)="C” OR
MID([KODE],3,1)="D” OR MID([KODE],3,1)="K”"

Validation Text

Validation Text digunakan untuk memberikan pesan kesalahan pada Validation Rule saat

Anda memasukkan/menambahkan data yang tidak sesuai dengan batasan yang telah dibuat

pada Validation Rule.

Contoh kasus :

a. Misalkan pada filed NILAI UTS, nilai yang dimasukkan adalah antara 0 sampai 100
b. Jika Anda memasukkan angka di luar batas tersebut, berikan pesan kesalahan “Anda
salah memasukkan data, silakan ulangi lagi”
Penyelesaian :
Pada Field Properties, untuk field NILAI UTS isi :
a. Validation Rule : <=100

b. Validation Text : Andasalah memasukkan data, silakan ulangi lagi
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Latihan Bab Xa

Buatlah tabel dengan nama KERETA yang mempunyai struktur sebagai berikut :

» || 20 KERETA -
Field MName Data Type Description -
P koDE Text KODE TIKET [7] |_E|
HARGA MNumber HARGA TIKET [MUNBER, LOMG INTEGER]
TUJUAN Text KOTA TUJUAMN [10]
JUMLAH MNumber JUMLAH PENUMPAMNG [NUMBER, INTEGER]
b
o Field Properties
=
=
o General |Laokup
=
o Field Size 7
" Farmat
2| | Input Mask LLL9988
= :
= Caption
Default Value
Validation Rule Left{[KODE]3)="BIM" Or Left{[KODE]3}= The maximum number of characters you can
Validation Text AMNDA SALAH MEMASUKKAN DATA, SILA enter in the field, The largest maximum you
Required Ma can set is 255, Press F1 for help on field size.
Allow Zera Length Yes
Indexed Yes (Mo Duplicates)
Unicode Compression Mo
IME Mode Ma Contral
IME Sentence Mode Mong
Smart Tags
Design view. F& = Switch panes, F1 = Help. EEEIES

Ketentuan :

Gunakan field KODE sebagai primary key
Pada field KODE berikan validasi sebagai berikut :
a. KODE harus diawali dengan BIN / SEN / MUT / EKO dan 4 digit terakhir harus
berupa angka
b. Bila data yang dimasukkan selain di atas, berikan peringatan :
Anda salah memasukkan data, silahkan ulangi lagi!
Pada Field TUJUAN, gunakan Lookup untuk membuat tombol pilihan Combo Box/List
Box pada Field Properties. Adapun data - datanya, antara lain :
a. BANDUNG
b. SEMARANG
c. YOGYAKARTA
d. SURABAYA

Penyelesaian :

1.

2
3.
4

Klik ribbon create - Table Design

Isikan Nama Field, Type dan Description satu per-satu seperti pada gambar di atas
Pada field KODE, klik toolbar Primary Key

Pada Field Properties :
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Untuk field KODE, isilah :

a. Input Mask : LLL9999

b. Validation Rule :  LEFT([KODE],3)="BIM” OR LEFT([KODE],3)="SEN"
OR LEFT([KODE],3)="MUT” OR LEFT([KODE],3)="EKO"

c. Validation Text : ANDA SALAH MEMASUKKAN DATA, SILAHKAN

ULANGI LAGI!!
Untuk field TUJUAN, klik tab LOOKUP, lalu isilah :
a. Display Control : Combo Box atau List Box
b. Row Source Type :  Value List
c. Row Source
“"BANDUNG";”"SEMARANG"”;"YOGYAKARTA"”;SURABAYA
5. Simpan struktur di atas, dengan klik ribbon office, Save. Pada Table Name, ketik nama
filenya KERETA lalu klik tombol OK
6. Untuk mengisi atau memasukkan data - datanya, klik ribbon Home - View -
Datasheet View

7. Kemudian isikan data berikut di bawah ini :

s || 2] KERETA ®
] KODE - HARGA ~| TUIUAN ~| JUMLAH - Add New Field
BIM 1009 55000 SEMARANG 80
BIM1010 27000 BANDUNG 45
BIM1011 55000 BANDUNG 40
BIN1104 35000 YOGYAKARTA 50
% EKO1013 10000 BANDUNG 38
% EKO1014 30000 SURABAYA 70
-E EKO1015 25000 YOGYAKARTA 60
% MUT1005 35000 SURABAYA 27
E MUTL1006 25000 SEMARANG 38
MUTL007 20000 BANDUMG an
SEM1001 45000 SURABAYA 45
SEM1002 30000 YOGYAKARTA 75
#*
Record: M 1ofl2 L (Y search |
| Ready Caps Lock || BB i ¥|_:5
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Latihan Bab Xb

Buatlah database dengan nama akademik, kemudian buat tabel mahasiswa dengan data yang

diinputkan dibawah ini :

NIM NAMA JURUSAN ASAL TGLLAHIR | IPK
52107033 | ATO DESAIN INTERIOR BANDUNG 08-Jul-85 2,76
55107045 | WIDA SARTIKA DESAIN KOMUNIKASI VISUAL | BANJAR 09-Apr-84 | 2,88
62107053 | EKA SEPTIANTO TEKNIK ARSITEKTUR YOGYAKARTA | 10-Jan-80 | 3,01
52107055 | ALFEN HIDAYAT DESAIN KOMUNIKASI VISUAL | JAKARTA 11-Mar-83 | 3,51
72107702 | DONI GUSTANI TEKNIK ELEKTRO SUBANG 09-Jun-81 | 3,24
43406001 | FRIMETA ANDALIA SEKRETARIS EKSEKUTIF BANDUNG 14-Feb-90 | 3,98
55107822 | YANTIASTUTI MANAJEMEN INFORMATIKA | BANDUNG 04-Mei-85 | 3,45
43406021 | CIANA ROLEN SEKRETARIS EKSEKUTIF SUKABUMI 05-Mei-86 | 3,01
10399432 | ANISA FITRI TEKNIK INFORMATIKA TASIKMALAYA | 06-Jul-84 2,74
10199321 | SYARIF HIDAYAT TEKNIK INFORMATIKA BANDUNG 09-Jul-83 3

10799214 | NOVA ARNOVA TEKNIK INFORMATIKA BANDUNG 21-Apr-87 | 2,89
10599321 | AAN PRAMANA R TEKNIK INFORMATIKA SOLO 21-Mei-86 | 2,95
10199230 | ILHAM ARYADINATA | TEKNIK INFORMATIKA BANDUNG 21-Jan-85 | 3,22
50299001 | FAMIQ FUADI MANAJEMEN INFORMATIKA | KEDIRI 11-Mei-86 | 2,75
50199010 | BIRDA ARIYADIS. MANAJEMEN INFORMATIKA | BANYUWANGI | 07-Des-83 | 3,4

Kemudian Anda buatkan Query Wizard dari tabel diatas. Langkah-langkah membuat Query
dengan Query Wizard adalah sebagai berikut :

1. Buka File Database yang dimiliki, kemudian pilih Toolbar Create kemudian klik Query

Wizard
| v Table Tools akademika : Database (Access 2007) - Microsoft Access
Home Create External Data Database Tools Datasheet
o = 3
r il PivotChart ic=a| [Z] Labels = @
FE HE ! s s ; = Bilf=s =1 .
] Blank Form — i_| Blank Report == * — —

SharePoint Table
Lists = Design

Table
'mplates ~
Tables

Form Split  Multiple

Form Items

Form Report
_% Maore Forms = pesign

Forms

Report
Dresign

Query | Query Macro
Wizard | Design =

Other

i:‘sl Report Wizard
Reports

2. Kemudian akan muncul kotak New Query, lalu pilih Simple Query Wizard, klik OK.
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iaimple Query Wizard o
Crosstab Query Wizard

Find Duplicates Query Wizard

Find Unmatched Query Wizard

This wizard creates a select query
fram the fields you pick.

Kemudian pilih tabel yang diperlukan pada pilihan Tabel / Query
4. Keterangan :

Klik > untuk memilih field yang diperlukan dalam Query.

Klik < untuk membatalkan.

Klik >> jika memerlukan semua Field yang ada.
5. Pilih Field NIM, Nama dan IPK. Kemudian Klik Next

Simple Query Wizard

Which fields do you want in your query?

‘You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries
Table: mahasiswa [=]

Available Fields: Selected Fields:

JURLISAN MNIM
ASAL MAMA

6. Kemudian klik Next, muncul jendela baru kemudian beri nama pada Query yang telah

dibuat dengan nama mahasiswa Query dan pilih Open The Query to View Information

by Eko Budi Setiawan, S.Kom Halaman - 20




' Simple Query Wizard

What title do vou want for your query?

|mahasiswa Query

That's all the information the wizard needs to create your
query.

Do you want to open the guery or modify the query's design?

iOpen the query to view information.
([C) Modify the query design.

7. Klik Finish. Maka hasilnya adalah sebagai berikut :

All Tables v

4

mahasiswa
E mahasiswa : Table

@ mahasiswa Query
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NIM = NAMA - IPK -
10199230 ILHAM ARYADIMAT, 3,22
10199321 SYARIF HIDAYAT 3
10399432 AMISA FITRI 2,74
10599321 AAN PRAMANAR 2,95
10799214 NOVA ARNOVA 2,89
43406001 FRIMETA ANDALIA 3,98
43406021 CIANA ROLEN 3,01
50199010 BIRDA ARIYADIS. 3,4
30293001 FAMIQ FUADI 2,75
52107033 ATO 2,76
52107055 ALFEN HIDAYAT 3,51
55107045 ‘WIDA SARTIKA 2,88
55107822 YAMNTI ASTUTI 3,45
62107053 EKA SEPTIANTO 3,01
72107702 DONI GUSTANI 3,24
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