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1. NETMEETING

NetMeeting adalah suatu perangkat lunak bawaan dari sistem operasi Microsoft
Windows yang menyediakan fasilitas-fasilitas untuk berkomunikasi antar
penggunanya di seluruh dunia.

Dengan fasilitas-fasilitas NetMeeting anda dapat melakukan beberapa aktivitas
melalui jaringan komputer yang diantaranya adalah :

1.

Melakukan pemanggilan ke komputer lain atau ke telepon biasa (via VolIP)
dengan menggunakan jaringan komputer .

Melakukan rapat/meeting dengan orang lain yang terkoneksi dengan jaringan
yang kita gunakan secara audio/video.

Berbagi (sharing) penggunaan program atau desktop.

Pengendalian komputer jarak jauh.

Diskusi dengan pengguna lain baik dengan suara, tulisan (chat) atau pun
dengan gambar (whiteboard).

Melakukan pengiriman dan penerimaan file.
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2. KONFIGURASI NETMEETING

Sebelum digunakan, program NetMeeting harus dikonfigurasi terlebih dahulu.
Ketika NetMeeting pertama kali dieksekusi, maka proses konfigurasi ini pasti
dilakukan. Adapun langkah-langkah konfigurasi program NetMeeting adalah
sebagai berikut :
a. Jalankan/eksekusi file program NetMeeting

Ada beberapa cara pengeksekusian program NetMeeting, diantaranya :

- Menggunakan Windows Explorer

Carilah folder C:\Program Files\NetMeeting, kemudian double klik di file

Conf.exe
& NetMeeting - 10| x|
File Edit ‘iew Favorites Tools  Help ‘ |',"
- €Y - ) = -
G Back </ le‘ P Search H_ Folders E
address |5 C:iProgram Files\MetMesting j o
Falders » | _Mame = | Size | 1=
) M ;| %Blip.wav Z1KB !
. | %] callcont, di ATEEE
[C3) MsM Gaming Zone ﬁ bz 12 KB
) MSHML 4.0 Fh. 58 °
Iﬁ MySOL WCDHF.EXE — 1,008 KB
£ netbeans-5.0 Lo li‘;_ln:u:n'ul’rnrsl.u:lll 44 KB
= NetMeEting' | %] deapzz, di 40KE
3 orline Services 2 hazscdl S6KB
e ~| [%]msT1z20.00L ZEEKE
1| | B 4| | 3
|21 objects (Disk free space: 2,17 GE) |3. 10 MB | :J My Compuber A

Gambar 1. Menjalankan NetMeeting dengan Windows Explorer

- Menggunakan menu Run
Klik tombol menu Start & Run - Browse, kemudian cari file program

NetMeeting yaitu C:\Program Files\NetMeeting\Conf.exe. Kemudian klik
tombol untuk menjalankan program tersebut.

Run 21 x|

= Type the name of a program, Folder, document, ar
o Internet resource, and Windows will open it For wou,

Qpen: I “Z:\Program Files\MetMeetinglconf . exe" j

Cancel | Browse, .. |

Gambar 2. Menjalankan NetMeeting dengan menu Run

b. Jika program ini dijalankan untuk pertama kalinya, maka langkah konfigurasi
harus dilakukan terlebih dahulu. Proses konfigurasi dimulai dengan layar
berikut :
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NetMeeting x|

Hettdeeting enables pou to communicate with others
aver the [nkernet ar your local Intranet. Lzing
etk eeting, vou can:

- Talk to otherz

- IJze video to zee others and let athers see pou
- Share applications and documents with otherz
- Collabarate with athers in shared applications

- Send files to athers

- Draw with others in a shared Whiteboard

- Send meszages to others in Chat

< Back

Cancel |

Gambar 3. Layar awal konfigurasi NetMeeting

Pada gambar 3, layar program berisi keterangan mengenai NetMeeting. Klik
tombol M untuk melanjutkan ke proses berikutnya.

c. Langkah selanjutnya adalah pengisian informasi pribadi yang akan digunakan
sebagai pengenal anda di komputer pengguna lain.
x

Enter information about vourzell for uge with Hethdeeting,

M ate: ou muzst supply vour first name, last name, and
E-mail addresz.

First name: I.-'l‘-.ndri

Last name: IHeryanu:Ii

E-mail addresz: Iandri@heryandi.net

Location: I

Comrmemnts: I

< Back I Mext » I Cancel

Gambar 4. Layar pengisian informasi pribadi
Isilah data-data di atas sesuai dengan yang anda inginkan. Jika telah selesai, klik

tombol untuk melanjutkan ke proses berikutnya.
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d. Layar selanjutnya adalah layar pemilihan server direktori. Server direktori
adalah sebuah server yang menampung nama-nama pengguna yang dapat
dipanggil oleh NetMeeting.

MetMeeting x|

& directary zerver liztz people you can call using
Metkdeeting. |f vou log onto a directary server,
people will zee pour name and will be able to call
o,

[ Log on to a directory server when MetMeeting starts

Server name: Microzoft Internet Directony j

[ Dorat list my name in the directan.

¢ Back I MHest > I Cancel

Gambar 5. Pemilihan server direktori

Karena kita hanya akan menggunakan NetMeeting dalam jaringan LAN maka
lebih baik jika anda membiarkan pilihan-pilihan tersebut tidak dicentang. Klik

tombol untuk ke langkah selanjutnya.

e. Layar konfigurasi selanjutnya adalah layar pengaturan jenis koneksi jaringan
yang anda pakai.

MetMeeting x|

Specify the zpeed of your connection ko the netwark you
will be uzing to make Metkeeting calls.

£ 14400 bpz modem
£ 28800 bps or faster modem

< Back I Hest » I Cancel

Gambar 6. Pemilihan koneksi jaringan yang dipakai oleh NetMeeting
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Pilih Local Area Network karena jaringan yang dipakai adalah jaringan LAN. Jika
NetMeeting digunakan untuk melakukan pemanggilan melalui jaringan yang
menggunakan modem, maka boleh dipilih pilihan 1 atau 2. Klik tombol

untuk melanjutkan ke langkah selanjutnya.

f. Layar berikutnya adalah layar pemilihan pembuatan shortcut NetMeeting.
]

To help make Mettdeeting eazier ta find. vou can put a
ghortcut on wour desktop, and/or on the Quick Launch
portion of your taskbar.

[+ Put a sharkcut o MetM eeting on my desktop

¥ Put a shaortcut to Methd eeting on my Buick Launch bar,

< Back I Hest » I Cancel |

Gambar 7. Penentuan lokasi pembuatan shortcut ke program NetMeeting

Pilihlah lokasi pembuatan shortcut yang dilakukan. Klik tombol .
g. Konfigurasi berikutnya adalah pengaturan perangkat audio.

Audio Tuning Wizard x|

Thiz wizard will help pou tune your audio zettings.

Cloze all other programs that play or record gound, and
click Mext to continue.

Cancel |

Gambar 8. Layar awal pengaturan perangkat audio.

Klik tombol untuk meneruskan proses.

¢ Back
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h. Perangkat audio yang pertama diatur adalah speaker. Layar berikut akan

memperlihatkan bagaimana pengaturan speaker.

Pengaturan speaker digunakan untuk memeriksa apakah speaker yang anda

gunakan dapat digunakan dalam NetMeeting.

‘vou zhould check. to make sure that pour speak.ers or
headphones are connected and that playback
volume iz acceptable,

To adjugt the playback volume, uze the zlider bar
below. Click the Test button to hear a sample zound.

Yolume

< Back I Ment » I Cancel

Audio Tuning Wizard x|

Gambar 9. Pengaturan speaker

Klik tombol untuk melakukan pemeriksaan apakah speaker yang kita

gunakan berfungsi untuk digunakan dalam program ini. Jika terdengar berarti
speaker yang anda gunakan bisa dipakai dalam NetMeeting. Klik tombol

untuk melakukan pemeriksaan selanjutnya.

i. Perangkat audio selanjutnya yang harus diatur adalah microphone. Pengaturan
microphone digunakan untuk memeriksa apakah suara dari microphone yang

kita pakai dapat dideteksi oleh komputer.

Audio Tuning Wizard

The wizard will make sure that the microphone is
working and the record wolume iz appropriate.

Fleaze read the following text into your microphone:

"1 am using the microphone setup wizard. It is
checking to zee whether my microphone iz plugged in
and working properly.

Becord Yalume

x|

< Back I Mest » I Cancel

Gambar 10. Layar pengaturan microphone

Langkah selanjutnya adalah mengatur apakah microphone yang dipakai dapat

digunakan dalam program ini. Cobalah dengan berbicara melalui microphone,

Teknik Informatika - UNIKOM
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Tutorial : Pemanfaatan NetMeeting dalam LAN (Local Area Network)

dan lihatlah apakah suara kita terdeteksi oleh computer yang ditandai dengan
bergeraknya indicator volume suara. Klik tombol untuk meneruskan ke
proses selanjutnya.

j. Layar selanjutnya layar terakhir konfigurasi.

Audio Tuning Wizard x|

'ou have tuned your settings.

[f the ather persan in your meeting haz trouble hearing
wou, wou should run thiz wizard again.

T o run thiz wizard again, choose Audio T uning 'wizard
frarn the Tools meru,

Cancel |

¢ Back

Gambar 11. Layar terakhir konfigurasi
Klik tombol untuk menutup layar tersebut.
k. Jika anda menggunakan Windows XP dan mengaktifkan fasilitas Firewall maka

akan muncul layar berikut.

%= windows Security Alerk

To help protect your computer, Windows Firewall has blocked
some Features of this program.

Do you want to keep blocking thiz program?

w M anne: Windows® NetMeeting®

Publizher: Microzoft Corporation

k.eep Blocking Unblock Azl Me Later

YWindows Firewall haz blocked this program from accepting connections from the
Internet or a network. [f pou recognize the program or trust the publisher, pou can
unblock. it. "When should | unblock a program’?

Gambar 12. Unblock NetMeeting di Firewall

Klik tombol | Unblock | agar program NetMeeting anda dapat melakukan
komunikasi dengan user lain di komputer lain tanpa diblok oleh Firewall.
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1. Jika konfigurasi telah dilakukan, maka layar utama NetMeeting akan tampil
seperti gambar di bawah ini.

Kotak Alamat

Layar video

# NetMeeting - Mok in a €
Cal Wew Tools Help

=101 %]

—

jl

———

/@
Hf;z’

Windows
NetMeeting

[

— | 1= 1aed

b Call

Disconnect

b Direktori

Aktif/Non aktif Pengaturan Audio
video

Marme |

< Daftar pengguna

Yang tersambung
Sharing Desktop —t I | ! @ Tra?sfer File
Chat Whiteboard
|m.:.t in a call | =]

Gambar 13. Layar utama NetMeeting
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3. MENGIRIM DAN MENERIMA PANGGILAN

Untuk memanggil pengguna lain agar dapat berkomunikasi dengan kita, langkah

yang harus dilakukan adalah :

a. Isialamat tujuan di kotak alamat

Alamat tujuan boleh berisi nama komputer, alamat ip (boleh juga alamat email

atau no telepon). Contoh :

#% MetMeeting - Mot in a C3

cal Wiew Tools Help

=101 x|

#7 MetMeeting - Mok in a C3

cal Wiew Tools Help

=101 %]

|192.1EB.1DD.1

E(EY

/d
Hﬁf

Windows
NetMeeting

EIRIEIRE

L%

E2

IKnmputerEI’l j l .
7
fﬂif =l
Windows
NetMeeting

ERERE

MNane

Marme

ERERE

ERERE

|N|:|t in a call

EES

|N|:|I: in a call

EES

Gambar 14. Pemanggilan pengguna lain dengan NetMeeting

b. Klik tombol Call

Lambang tombol Call adalah

Gambar 15. Tombol Call

c. Jika anda melakukan pemanggilan, maka di komputer yang dituju akan

terdengar suara dering telepon (boleh diganti) dan akan muncul dialog apakah

anda akan ditolak atau diterima.

MetMeeting - Incoming Call

lgnore |

Gambar 16. Dialog penerimaan/penolakan panggilan

Teknik Informatika - UNIKOM
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Tutorial : Pemanfaatan NetMeeting dalam LAN (Local Area Network)

Klik tombol jika ingin menerima panggilan, dan klik tombol

jika ingin menolak pemanggilan.

d. Jika diterima, maka akan muncul nama-nama user yang terhubung dengan
panggilan kita.

| Mame |
€ andri Heryandi
E Shelly Septiani

Gambar 17. Daftar user yang terhubung
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4. CHAT

Fasilitas chat digunakan untuk saling mengirim teks antar pengguna. Untuk
melakukan chat, ikuti langkah-langkah berikut :

a. Klik tombol Chat.
l =

Gambar 18. Tombol Chat

b. Penekanan tombol Chat akan menampilkan layar chat.

& Chat - chatting with 1 other{s} - | I:Ilﬂ

File Edit Wew Help

a

Layar chat

Meszzage:
I ) —Tombol Kirim
< = Tempat penulisan
Send To: pesan
r@ Everyone In Chat < =l_Pemilihan tujuan
|Chat is active i

Gambar 19. Layar chat

c. Untuk mengirim pesan, kirim pesan di tempat penulisan pesan dan kemudian
tekan tombol Enter atau mengklik tombol Kirim.

€& Chat - chatting with 1 other{s) - | I:Ilil

File Edit Yew Help

Andi Hemyandi

Hallo, pa kabar?
Shelly Sephiani

Bail: aja

hezzage:

I :;:@

Send Tao:

I_m Evervone In Chat j

|Chat is active i

Gambar 20. Contoh pengiriman dan penerimaan pesan
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d. Jika hanya ingin mengirimkan pesan ke tujuan tertentu saja, maka pilih tujuan

yang diinginkan pada bagian Send To.

& Chat - chatting with 1 other{s}

File Edit Wew Help

=10l x|

Andi Herpand

Hallo, pa kabar?
Shely Septiani

Baik aja

Meszzage:

Send Tao:

€ shelly Septiani

m Ewerane In Chat
EMShelly Septiani

Gambar 21. Pengiriman pesan ke tujuan tertentu
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5. WHITEBOARD (DISKUSI DENGAN GAMBAR)

Fasilitas whiteboard digunakan untuk melakukan diskusi bersama pengguna lain
tetapi dalam bentuk gambar. Setiap pengguna dapat menggambar dalam
whiteboard yang akan langsung update ke whiteboard di pengguna yang lainnya.
Fasilitas whiteboard ini sangat cocok jika digunakan untuk diskusi dalam bentuk
gambar seperti mendiskusikan lokasi suatu tempat (denah lokasi), flowchart, grafik
dan lain-lain.

Langkah-langkah menggunakan whiteboard adalah sebagai berikut :

a. Klik tombol Whiteboard

Gambar 22. Tombol Whiteboard

b. Penekanan tombol whiteboard akan menampilkan layar whiteboard seperti di
bawah ini.

g Untitled - Whiteboard - using whiteboard with 1 other(s) - |EI|5|
File Edit Yew Tools Help

_h__‘-_h-_"—q—

Lokazi

x’

1] | _"|;I
PEERREEESY s o

| 4
Gambar 23. Layar whiteboard

c. Gunakan tombol-tombol pembuatan gambar. Setiap anda melakukan perubahan
terhadap whiteboard maka akan secara otomatis mengubah tampilan whiteboard
di user lain yang tersambung.
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6. TRANSFER FILE

Fasilitas transfer file adalah fasilitas yang sangat penting. Fasilitas ini digunakan
untuk melakukan pengiriman file ke user lain yang terhubung dengan NetMeeting
yang kita pakai.

Langkah-langkah untuk transfer file adalah :
a. Klik tombol Transfer File

Gambar 24. Tombol Transfer File

b. Penekanan tombol Transfer File akan menampilkan layar Transfer File seperti di

bawah ini.
_loix
File Help
BRI E =]
rame | Size | Skatus | Modified

<] | >

|I"-.I|:ul: sending a file | | E v

Gambar 25. Layar Transfer File

c. Untuk melakukan pengiriman file, langkah pertama adalah menentukan file
yang akan dikirim, yaitu dengan mengklik tombol Tambah File.

(e |

Gambar 26. Tombol Tambah File

Pilih file yang ingin dikirimkan.

EiFile Transfer - In a call 10| x|

File Help

R ENR R E R 5]
Mame | Size | Skatus | Modified
UploadDatabase. pdf 46,116 07/05/2007 03:41 AM
JIIAN TEMGAH SEMESTER. ... 80,596 07052007 05:47 PM

1| |

|I"-.I|:|I: sending a File | | ) v
Gambar 27. Pemilihan File yang akan dikirim
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Jika ingin membatalkan/menghapus suatu file yang akan dikirim, klik tombol

Hapus File. _
]

Gambar 28. Tombol Hapus File dari List File

d. Jika file telah selesai dipilih, maka kirimkan dengan mengklik tombol Kirim.

Gambar 29. Tombol Kirim

EiFile Transfer - In a call 10| x|
File Help
e |l x| TE|lle]| lca| [eevne 5]
Mame | Size | Skatus | Modified
UploadDatabase, pdf 46,116 Senk Q7052007 0341 aM
1AM TEMGAH SEMESTER ... 80,5596 Sending. .. 07/05/2007 05:47 PM
4| | ]

| Sending UJIaM TENGAH SEMESTER ATOL D3 | 7 |

Gambar 30. Proses pengiriman file

Jika ingin membatalkan pengiriman, klik tombol Stop Pengiriman.
(o

Gambar 31. Tombol Stop Pengiriman

e. Di komputer pengguna tujuan, akan muncul suatu layar yang menyatakan

bahwa ada file yang telah anda terima.
UJIAN TENGAH SEMESTER ATOL ... [=][53|[X] | uploadDAtabase. pdf - NetMeeting [ ][71)[X]

(RENRRANARRNNNRANNNRRNNRRANRRRNNNE] || (FHNNRANNARARANRAAARRARRRARRARARED

Transfer complete Transfer complete

Recewving: LIAM TEMGAH SEMESTER ATOL D Feceiving: UploadDAtabaze. pdf
Saving in: Received Files Saving in; Received Files
Frarm: Andni Herpandi From: Andn Herpandi

Bytes received: 20336 of S0236

Some files can contain vinuzes or otherwize be harmful to
waur computer. It iz important to be certain that this file iz
from a trustworthy sounce.

[ Clse | [ Open ] [ Delete ]

Bytes received: 46116 of 46116

Saome files can contain wiruses or othenwize be harmful to
your computer. It is important o be certain that thiz file is
fram a trushwarthy source.

| Coze | [ Open ] [ Delete

Gambar 32. Layar penerimaan file di komputer penerima
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Tutorial : Pemanfaatan NetMeeting dalam LAN (Local Area Network)

f. Jika anda sebagai penerima file, maka file yang diterima akan langsung disimpan
di folder penerima file yang standarnya adalah di folder C:\Program
Files\NetMeeting\Received Files. Untuk membuka folder tersebut adalah
dengan mengklik tombol Folder Penerima.

=1

Gambar 33. Tombol Folder Penerima

Jika tombol Folder Penerima diklik, maka akan muncul layar windows exlporer
yang membuka folder tersebut.

& Received Files o ]
File Edit Wew Favorites Tools  Help | #
\_) Back - \__) - lj]h /'. ) Search |~ Folders Ev
Address I@ C:\Program FilesiietMeeting|Received Files j G0

A | Mame =~ | Size | Tvpe
A®d oo Taske B untitledz. brp 27ZKE ACD:
B untitled. brp ZTZKE  ACD:
TJ Wiew as 4 slide shaw
{£) Order prints online
LEI Prink pictures
&) Copy allitems to (O
File and Folder Tasks  #
J Make a new folder |4 | ﬂ
|2 objects |543 KB | j My Compuker 4

Gambar 34. Contoh isi folder penerima file

Jika anda mempunyai folder lain yang anda ingin gunakan untuk folder
penerima file, maka klik menu di layar tranfer file pada menu Files > Change
Folder. Pilihlah folder penerima file yang anda inginkan dan klik tombol .
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Gambar 35. Penggantian folder penerima file
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Tutorial : Pemanfaatan NetMeeting dalam LAN (Local Area Network)

7. SHARING DESKTOP/PROGRAM

Sharing desktop adalah suatu fasilitas yang memperbolehkan pengguna lain
mengendalikan semua objek desktop komputer kita. Dengan kata lain pengguna lain
dapat berperilaku seperti halnya kita tetapi dilakukan dari jarak jauh. Penguna lain
dapat menggerakan mouse, mengetik keyboard, melakukan instalasi program,
membuka program, mematikan komputer dan lain-lain.

Sharing program adalah suatu fasilitas yang memperbolehkan pengguna lain
mengendalikan sebuah program yang sedang berjalan di komputer yang kita pakai.
Contohnya adalah misalkan kita mempunyai sebuah file Microsoft Excel yang berisi
data-data tertentu, tetapi kita tidak menguasai mengenai fungsi-fungsi di Microsoft
Excel. Oleh karena itu mungkin anda meminta orang lain untuk membuatkan rumus
yang anda kehendaki.

Agar lebih mudah dalam prakteknya, lebih baik sharing desktop dilakukan oleh 2
komputer/user saja. Kemudian tentukan siapa yang menjadi orang pertama dan
orang kedua. Orang pertama adalah orang yang desktop komputernya dishare (yang
akan dikendalikan oleh orang kedua), dan orang ke-dua adalah orang yang akan
mengendalikan computer orang pertama.

Langkah-langkah yang dilakukan oleh orang pertama :

a. Klik tombol Sharing Desktop.
El

Gambar 36. Tombol Sharing Desktop

b. Di group Share Programs, klik item Desktop jika ingin mengshare keseluruhan
desktop atau klik suatu program jika hanya ingin menshare program tertentu
saja.

c. Klik tombol Share. Dengan mengklik tombol share, maka layar desktop orang
pertama akan muncul di layar komputer orang kedua
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Gambar 37. Desktop komputer orang pertama di layar komputer orang kedua
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Tutorial : Pemanfaatan NetMeeting dalam LAN (Local Area Network)

Akan tetapi, orang kedua tidak dapat melakukan kendali terhadap desktop
komputer orang pertama. Orang kedua hanya dapat melihat aktivitas yang
dilakukan oleh orang pertama saja.

Agar orang kedua dapat melakukan kendali terhadap komputer pertama, maka
klik tombol | Allow Control |

== Shelly Septiani's desktop - controllable - |EI|5|
Conkral  Yiew Help

r =
IS o 5 : ——— =

= Sharing - Deskiop

anaie Cogan

Select an item to share with ather people in the meeting, and
then click Share.

Windows ™~ | Controllable

NetMeeting

Lo

Click to prevent other people from contralling your shared
programs or desklop. g o

Prevent Control

[] Automatically accept requests for contral . J
[T1i0a not disharb with requests for conbrol night ritwe

EREEIE

In acall ] 5

Pengisian Data Korversi
Pribadi MHS Simpan Di sini

Konversi

5 % @ 7| A NetMeeting - 1 Conn.., = Sharing - Desktop R~ ]S 8 ssspm

Gambar 38. Layar yang sudah boleh dikendalikan (controllable)

Ada dua pilihan yang muncul yaitu :

- Automatically accept request for control, dipilih jika setiap orang yang merequest
pengendalian akan selalu diterima secara otomatis.

- Do not disturb with requests for control right now, dipilih jika anda tidak ingin
memperbolehkan user lain mengendalikan komputer anda sekarang.

Klik tombol .

Untuk mengambil alih kendali ketika desktop sedang dikendalikan oleh user
lain, caranya adalah dengan melakukan klik tombol mouse di mana saja di dalam
desktop.

Untuk menutup layar sharing desktop, klik tombol sharing desktop, kemudian
klik tombol |Unshare| atau |Unshare A11|.

Langkah-langkah yang dilakukan oleh orang kedua

a.

b.

Setelah orang pertama melakukan allow control, maka secara otomatis menu
control yang ada di layar orang pertama akan aktif dan bisa diklik.

Untuk melakukan permintaan/request pengendalian, yang perlu dilakukan
adalah klik menu Control - Request Control. Kemudian tunggu sampai orang

pertama mengklik tombol .
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Tutorial : Pemanfaatan NetMeeting dalam LAN (Local Area Network)

= Shelly Septiani's desktop - controllable ] o3
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Gambar 39. Dialog Request Control

c. Jika orang pertama mengklik tombol maka orang kedua telah berhak

mengendalikan desktop computer orang pertama.
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Gambar 40. Layar komputer orang pertama dikendalikan oleh orang kedua

e. Agar orang pertama mengambil alih kembali kendali maka yang diperlu
dilakukan oleh orang kedua adalah me-release control dengan cara klik menu

Control 2 Release Control.
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