Pencaranan
RPangkaion Sidang Skyipsi

Panitia Pelaksana Sidang Skripsi Semester Genap TA 2014-2015



Aranan Ketua Peldksana Sidang Skripsi
Tahun Fkagemik 2042015

Inggar Prayoga, M.l.Kom.



Rincian Biaya

Pembayaran melalui Program Studi
e Biaya Sidang & Wisuda

e Seminar UP

o TOEFL

e Biaya lain melalui Program Studi, meliputi
Donasi Pengembangan Prodi
Konsumsi Pelaksanaan Sidang
Yudisium Nilai Sidang
Pas Photo Persyaratan Sidang
Ujian Komprehensif
Kartu Alumni

: Rp.2.745.000,00
: Rp.150.000,00

: Rp.65.000,00
: Rp.40.000,00
: Rp.150.000,00
: Rp.20.000,00
: Rp.100.000,00
: Rp.15.000,00

Rp 390.000,00



Prosedur
Bimbingan

Bimbingan berlangsung setelah dinyatakan bahwa
judul disetujui dan Dosen Pembimbing
menandatangani Surat Persetujuan Membimbing.

Bimbingan berlangsung minimal 10x bimbingan.
Mencatat saran-saran Pembimbing.

Cek nilai & mata kuliah yang telah diambil
Tanggal terakhir bimbingan 8 Agustus 2015.

Skripsi harus benar-benar telah selesai dan siap
disidangkan pada saat daftar sidang.
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Aranan Sekretaris Panitia Sidang SKripsi
Tahun Akademik 20142015

Tine A. Wulandari, M.l.Kom.



Inmportant Dates

26 Januari 2015 | Pengarahan Rangkaian Sidang Skripsi

Pengumpulan Judul Skripsi di Kuliah Online

Z6°F i 2015
5 — 6 Februari (Nama Kelas: SIDANG)

9 — 18 Februari 2015 | Proses Seleksi & Konsultasi Judul Skripsi

21 Februari 2015 | Penentuan & Pengumuman Pembimbing Skripsi
23 Feb — 28 Maret 2015 | Bimbingan Skripsi Persiapan Seminar UP
21 Maret 2015 | Batas Akhir Pembayaran Biaya Seminar UP

Pendaftaran Seminar UP
26 — 27 Maret 2015 | (Penyerahan Draft Seminar UP kepada Pembimbing & Penelaah
paling lambat 3 hari sebelum Jadwal Pelaksanaan Seminar UP)

30 Maret — 11 April 2015 | Pelaksanaan Seminar UP




Inmportant Dates

25 Juli 2015 | Batas Akhir Pembayaran Biaya Administrasi Pra Sidang
29 Juli 2015 | Ujian Komprehensif
30 — 31 Juli 2015 | Pendaftaran Sidang Skripsi
8 Agustus 2015 | Batas Akhir Bimbingan Skripsi

Pelaksanaan Sidang Skripsi
3 —12 Agustus 2015 | (Penyerahan Draft Skripsi dilakukan paling lambat 3 Hari
Sebelum Jadwal Pelaksanaan Sidang pada Pembimbing & Penguiji)

14 - 15 Agustus 2015 | Jadwal Sidang Skripsi (Ulang)
29 Agustus 2015 | Batas Akhir Revisi Skripsi
3 September 2015 | Yudisium Nilai Sidang Skripsi Semester Genap 2014 — 2015
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Persyaratan Menyusiun SKYpsi

o Lulus Minimal 130 SKS e Telah memenuhi persyaratan
akademik

» Memiliki Kartu Tanda
Mahasiswa (KTM) yang berlaku

Akademik

o Telah menyelesaikan
semua mata kuliah

prasyarat dan mata kuliah pada semester bersangkutan.
Metode Penelitian. e Formulir Rencana Studi (FRS)
o Mencantumkan Skripsi telah disetujui Dosen Wali.
dalam Formulir Rencana * Melaksanakan registrasi sesuai
Studi (FRS) dengan ketentuan UNIKOM

sehingga dinyatakan sebagai
mahasiswa aktif.



Pencajuan RPencana Judul & Pembimbing

e Pengajuan judul dilakukan dengan mengisi
Formulir Rencana Judul Skripsi pada 5 — 6 Februari 2015. Form dapat
diunduh di Kuliah Online (Nama Kelas: SIDANG)
Soft copy-nya dikumpulkan kembali di Kuliah Online sedangkan print
out-nya dikumpulkan di Sekretariat Program Studi

o Kelas IK-H1: Desayu Eka S., 5.50s., M.Si.
Kelas IK-H2: Rismawaty, 5.50s., M.Si.
Kelas IK-J (2011): Adiyana Slamet, S.1P., M.Si.
Kelas IK-J (2010 dan sebelumnya): Drs. Manap Solihat, M.Si.

e Pembimbing diperoleh dengan mengisi Formulir Permohonan Judul
Skripsi & Pembimbing kepada Ketua Program Studi.

* Judul Skripsi yang belum disetujui akan dipanggil untuk berkonsultasi
dengan Koordinator Judul Skripsi. Untuk itu, selalu cek pengumuman!



Persyaratan Seminar UP

» Menyelesaikan naskah ° Me.ndapat.kan.pengesahan
Usulan Penelitian (UP) dari Pembimbing dan
yang meliputi BAB |, BAB Ketua Program Studi.

11, dan BAB lII. e Mengisi Formulir

» Melaksanakan proses Pengajuan SUP ke Panita
bimbi AR Sidang.

i o mmlma. .a l e Melampirkan Berita Acara

e Naskah UP telah disetujui Bimbingan.

oleh Pembimbing dan » Memperbanyak naskah UP

diketahui oleh Ketua sebanyak penguji sidang.
Program Studi.



Ujian
Kompre

Telah LULUS SEMUA MATA KULIAH

Draft Skripsi telah disetujui oleh Pembimbing
Minimal sampai dengan BAB IV

Telah membayar Biaya Ujian Komprehensif sebesar
Rp. 100.000,00

Ujian Komprehensiif dilakukan secara LISAN :

Keilmuan
Metode Penelitian
Studi Kasus

Pakaian yang digunakan pada Ujian Komprehensif
adalah dengan ketentuan sebagai berikut :

Pria: Jas Almamater, Kemeja Putih, Celana
Bahan warna Hitam, Dasi Hitam.

Wanita: Jas Almamater, Kemeja Putih, Rok
Hitam (panjang minimal di bawah lutut), dan
Rambut Rapih



Syarat Sidang Skripsi

LULUS SEMUA MATA KULIAH
Mengisi Formulir Pendaftaran
Sidang

Cek Transkrip Nilai ke
Sekretariat Program Studi
Photo Copy Berita Acara
Bimbingan

Surat Keterangan Bebas Pinjam
dari Perpustakaan

Photo Copy KTM

Photo Copy Pembayaran Biaya
Kuliah Semester Pertama sampai
dengan Terakhir

e Naskah Skripsi sebanyak jumlah
penguji sidang

e Photo Copy Sertifikat Seminar
atau Pelatihan (9)

» Photo Copy Sertifikat Table
Manner Course

* Photo Copy Kartu Partisipan
Sidang (5 kali)

¢ Photo Copy EPT minimal 420

e Semua Berkas Syarat Sidang
dimasukkan dalam Map Hijau

e Melunasi semua Biaya
Administrasi



Surat
Keterangan
Pendamping
Tjozan

Mulai TA 2014-2015, Universitas memberikan Surat
Keterangan Pendamping ljazah kepada Lulusan

Isi dari surat tersebut adalah deskripsi lulusan, yaitu
KELEBIHAN (keahlian serta prestasi) yang dimiliki
oleh lulusan

Form Surat Keterangan Pendamping ljazah dapat
diunduh di Kuliah Online (Nama Kelas: SIDANG)

Soft copy-nya dikumpulkan kembali di Kuliah
Online sedangkan print out-nya dikumpulkan di
Sekretariat Program Studi dilengkapi dengan
buktinya (photo copy sertifikat, piagam
penghargaan, dll)

Batas akhir pengumpulan Form Surat Keterangan
Pendamping ljazah diberitahukan selanjutnya



