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Konsep Report Faktur

 Dalam membuat Report Faktur

Pembelian, kita melibatkan ke-4 tabel

yang telah kita buat.

 Oleh karena itu, maka diperlukan

sebuah Query / menggabungkan

data, agar bisa ditampilkan dalam

sebuah Report yang sama.



• Sebelum Faktur Penjualan Barang, kita terlebih dahulu membuat 

satu buah Query. 

Setelah membuat Query , klik Run untuk mencoba hasilnya.

Simpan Query dengan nama : Query Faktur



Buat Faktur Penjualan Barang

� Aktifkan file query Query Faktur

� Klik tab Create, lalu pilih Report 

� Kemudian aktifkan Design View



“

”

 Ganti judul QueryFaktur menjadi FAKTUR PENJUALAN BARANG

 Save file Report nya dengan nama Faktur Penjualan Barang

 Hapus semua textbox seperti NO FAK, KODE BARANG, JUMLAH dan
yang lainnya yang terdapat pada area Page Header maupun Detail.



 untuk mengelompokkan (Grouping) dan Mengurutkan (Sorting) Data berdasarkan No Trans

 Pada tab Design, pilih dan klik tool Group & Sort, sehingga di bawah muncul tampilan Add a group

dan Add a sort

 Klik Add a sort lalu pilih No Trans

 Klik Add a group lalu pilih No Trans, sehingga muncul area No Trans Header.



Bagian NoTrans Header
Mendesain Judul dari Faktur Penjualan

• Klik tool Add Existing Fields, 

sehingga muncul jendela Field List 

• Drag atau tarik field-field berikut 

yaitu NoTrans, TANGGAL dan 

NamaPelanggan dan tempatkan 

pada area NoTrans Header (lihat 

tampilannya seperti di samping) 



Bagian NoTrans Header

Lanjutan Mendesain Judul dari 
Faktur Penjualan

• Buat garis, dengan menggunakan

tool Line sebagai pembatas judul.

• Gunakan tool Label, untuk

mengetik judul KODE BARANG,

JUMLAH, NAMA BARANG, SATUAN,
HARGA dan TOTAL pada area

NoTrans Header.

• Salin (copy) garis di atas, dan

tempatkan di bawah judul.



Bagian Detail
Mendesain & Menempatkan Field 

Drag atau tarik field-field berikut yaitu
KODE BARANG, JUMLAH, NAMA
BARANG, SATUAN, HARGA dan TOTAL
dan tempatkan pada area Detail
(pada saat Anda menempatkan field
tersebut, hapus judul (label) yang di
sebelah kirinya), lihat gambar yang
diberi lingkaran berikut :



Bagian Detail
Lanjutan Mendesain & Menempatkan Field 



Bagian No Trans Footer
Menampilkan Area No Trans Footer

� Untuk menampilkan area NO Trans Footer, caranya adalah sebagai berikut :

� Apabila jendela Group & Sort tidak aktif, tampilkan terlebih dulu, sehingga muncul jendela Group, Sort &
Total

� Klik tombol More 

� Pada tombol pilihan with a footer section, pilih dan klik with a footer section, sehingga muncul area No 
Trans Footer. 



Bagian No Trans Footer
Menambahkan TextBox Total Jual

� Klik tool Textbox ( Tab Desain 

Controls), lalu letakkan di bawah
textbox TOTAL pada area No Trans
Footer.

� Pada Text? ganti menjadi TOTAL
JUAL

� Pada Unbound, ketik rumus
=SUM([TOTAL]).

� Atur pada bagian Property Format,
pilih Currency, agar ketika
ditampilkan nantinya muncul simbol
Mata Uang



Bagian No Trans Footer
Menambahkan Label & Tanggal Faktur

� Klik tool Label, lalu letakkan di pojok kiri paling bawah, lalu ketik : *Faktur ini sah apabila ada paraf dan cap 
perusahan 

� Klik tool Label, lalu letakkan di sebelah kanan label sebelumnya, ketik Kasir 

� Klik tool Textbox, lalu letakkan di bawah textbox TOTAL HARGA , Pada Text? ganti menjadi Bandung, 
sedangkan pada Unbound ketik : =NOW() 

� Lalu format dengan Short Date 

Label
Label

Text Box




