SALES ORDER ( PESANAN PENJUALAN)

Form Sales Order (SO) merupakan formulir yang berfungsi untuk mencatat pesanan yang diterima

dari Customer (pelanggan), jadi dengan formulir ini Anda dapat mencatat PO yang Anda terima
dari Customer (pelanggan) Anda.

Pesanan penjualan dapat terjadi dengan berbagai variasi, antara lain :

a.

Pesanan penjualan dengan mata uang lokal atau mata dengan mata uang asing dengan

mengisikan kurs transaksi atas pesanan fersebut.
Pesanan penjualan dengan taksiran baiya angkutan.

Pesanan Penjualan dengan pembayaran uang muka terlebih dahulu.

MEMBUKA AKTIFITAS ACTIVITIES SALES ORDER (AKTIFITAS PESANAN PENJUALAN)

Aktifitas Pesanan Penjualan (Sales Order) dapat dibuka dengan cara:

1.

Klik menu utama Aktifitas — Penjualan — Pesanan Penjualan (Activities — Sales — Sales Order );

Reports  Windows Help

General Ledger

3
Cash & Bank L4
»
>

| Purchase

H 5 Marufacture ’I Sales Invoice

& Inventory L4 Sales Return

== Job Costing | Customer Receipt
Mew Fixed Asset . :
Periodic L4
Audit

Misc

Atau klik tombol Penjualan (Sales) yang terdapat pada menu Jelajah (Explorer) lalu pilin
Pesanan Penjualan (Sales Order)

General Ledger

Cash Bank

Inventary

tanufacture

Delivery Order é"
& ,'

KLIK Sales Invoice

=

Sales Return Customer Receipt

Sales Order




A. TAMPILAN FORM SALES ORDER ( FORMULIR PESANAN PENJUALAN)
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B. TAMPILAN LIST SALES ORDER (DAFTAR PESANAN PENJUALAN)
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Tombol ini berfungsi untuk membuat form sales order yang baru
Tombol ini berfungsi untuk mengubah / mengedit sales order yang telah dibuat
Tombol ini berfungsi untuk menghapus sales order yang telah dibuat
Tombol ini berfungsi untuk memperbaharui tampilan sales order

Jika tombol ini Anda klik maka ACCURATE akan menampilkan formulir apa yang telah memproses SO yang

Anda sorot, apakah SO tersebut telah dijadikan DO atau langsung diproses menjadi SI.
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Berfungsi untuk mempermudah Anda mencari SO yang Anda inginkan.



List Sales Order (Daftar Pesanan Penjualan) menampilkan semua form Sales Order (formulir

Pesanan Penjualan) yang pernah di-Enfry di ACCURATE. List Sales Order (Daftar Pesanan

Penjualan dapat dibuka dari menu utama List (Daftar) — Sales (Penjualan) — Sales Order

(Pesanan Penjualan).

Dalam List Sales Oder (Daftar Pesanan Penjualan) terdapat 4 Status SO antara lain:

1.

Proceeded : SO dengan stafus proceeded artinya barang yang dipesan dalam SO
tersebut sudah dikirm semua ke customer

Closed : SO dengan status Closed artinya barang yang dipesan dalam SO fersebut
sebagian atau seluruhnya dibatalkan.

Waiting : SO dengan status Waiting arfinya barang yang dipesan dalam SO sebagian
sudah ada yang dikirim ke customer.

Queve : SO dengan status Queue (Mengantri) artinya barang yang dipesan dalam

SO sama sekali belum dikirimkan (SO belum diproses).

C. PEMBATALAN SO

Berikut cara yang dapat Anda lakukan untuk membatalkan SO yang felah Anda Entry di
ACCURATE:

1.

Buka formulir SO yang ingin dibatalkan dari menu utama List (Daftar) — Sales (Penjualan) -
Sales Order (Pesanan Penjualan);
Setelah tampilan SO terbuka, langkah yang dapat Anda lakukan selanjutnya adalah men-

centang pilihan close yang terdapat pada tampilan SO tersebut.
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# Sales Order $0.0401.0019 e g 3¢,
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2503/ 2008 | salesman
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Ceaanan Sub Total : 1.100.000 SO yang sudah
Discount : | | Uy = | D‘ Closed dibuat cen‘rang
WAT 10% 110,000 option box Closed
Estimated Freight : l:l
Total Invoice : 1.210.000
|Down Payment 0 DP Used 0 Available DP 0

D. SALES ORDER (SO) DENGAN UANG MUKA PENJUALAN

Untuk mencatat pesanan penjualan disertai dengan penerimaan uang muka dari

customer/pelanggan, dapat dilakukan dengan cara:

1.

Create Sales Order (Pesanan Penjualan) baru;



2. Pada tampilan SO tersebut isi nama customer, tanggal SO, no SO, no PO customer, dan

detail item yang dipesan;

3. Setelah mengisi

detail

pesanan customer, langkah selanjutnya adalah mencatat

pembayaran uang muka kepada vendor dengan cara KLIK tombol Down Payment yang

terdapat pada tampilan Form SO tersebut.

[ ® Mew Sales Order T

Sales Order Lemplete;

|
Cust.003

[rago Jaya Komunlka

Dago Jaya Komundka

Dago Jay v SIZI Date
* |[Met &0

Sales Order

2102-001

26/03/2008

[¥] Cust. is Taxable

[ Inclusive Tax

oF | | Cancel

6 Mext

1000 Samsung D-A00 10

2,200,000 T | 22,000,000

Descripkion:

Sub Total :

Discount : |

°fo=|

H Tampilan Select DP Account otomatis

akan muncul pada saat pertama kali Klik

KLIK = Tombol Down Payment untuk pencatatan
SRR transaksi DP berikutnya, tampilan ini
o] o tidak muncul lagi. Pada tampilan ini Anda

WAT Inv 10% @

Estimated Freight : l:l

Total Order :
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2,200,000 dapat memilih Akun DP yang akan Anda
gunakan menampung transaksi penerimaan

Uang Muka Penjualan dari Customer
24.200.000

Setelah DP Account sudah disetting (dipilih), maka secara otomatis ACCURATE akan
menampilkan form Customer Receipf, lihat gambar di bawah ini :
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” Dago Java Komunika
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Equiv. Amount 10000000 || | &5 Previous
26/03/2008 | savembew |
Existing Credits ol | - |

Distribute Amount | «10.000.000 % Cancel
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