FORM DELIVERY ORDER (FORMULIR PENGIRIMAN PESANAN)

Form Delivery Order (Formulir Pengiriman Pesanan) adalah formulir (surat jalan) yang
dikiirm kepada pelanggan bersama dengan Barang yang dipesan pelanggan.
Formulir ini berfungsi sebagai Alat pedoman bagi pelanggan untuk mengecek

barang yang diterima apakah sesuai dengan pesanan yang telah dibuat
sebelumnya.

Aktifitas pengiriman barang yang dapat dicatat dengan formulir ini adalah akfifitas
pengiriman barang yang fidak disertai dengan tagihan kepada pelanggan (waktu
pengiriman tagihan dan barang berbeda).

CARA MENCATAT AKTIFITAS DELIVERY ORDER DI AGCURATE

Akfifitas Delivery Order (Pengiriman Barang) dapat dicatat dengan cara:
1. Buka form Delivery Order (Pengiriman Pesanan) dengan cara klik menu utama

Activities (Aktifitas) — Sales (Penjualan) — Delivery Order (Pengiriman Pesanan);
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Form Delivery Order (Pengiriman Pesanan) juga dapat dibuka dengan cara Klik

Tombol Sales (Penjualan) yang terdapat di menu Explorer lalu klik Delivery Order:
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2. Pada tampilan form Delivery Order (Pengiriman Pesanan) :

a. Isi kolom Customer dengan nama customer/pelanggan yang barang
pesanannya akan dikiimkan;

b. Isi kolom PO No. sesuai dengan nomor PO customer barang pesanannya
akan dikirim;

c. Isi DO No. sesuai dengan nomor urut DO (secara default kolom ini sudah
terisi);

d. Isi kolom Delivery Date sesuai dengan tanggal pengiriman barang;

e. Isi kolom Warehouse dengan nama Gudang fempat barang yang akan
dikirim diambil;

f.  Pada detail form Delivery Order isi detail barang yang akan Anda kirim ke
pelanggan, jika Form DO dibuat berdasarkan SO maka untuk mengisi detail
DO Anda dapat klik Tombol Select SO.

g. Setelah seluruh informasi pengiriman barang Anda entry, langkah terakhir
Anda dapat menutup form DO dengan cara klik tombol Save & Close atau

Save & New untuk menutup form dan membuka form DO yang baru.

Perhatikan gambar di bawah ini:

"® New Delivery Order

Delivery Order |

flarehouse

c H d —

Delivery Order

i Z3-001 [IDR, Multi Guna Electr |

A 4

lectric PO, Mo, Delivery No
GEJ PO Match Ela PO, 0401, 0003

Multi Guna Electric

Save & New

Iten | ItemDescription || Gty | Department || Projec: |

TYIWC-14F5 T Colour WC AY-14F3 5 Prcs
TYIWC-20M3 T Colour WC AY-Z0M3 10 Pcs
TYIWC-25L% T Colour WC AY-25L% 5 Pcs

 Save & Close
e
——™

Tombol ini adalah
tombol shortcut
f [~ untuk langsung
masuk ke tampilan
sales invoice

A 4

Description: | Pengiriman Barang kepada Multi Guna Electrik,
akas PO Mo, MGE[POfMarch/025

A 4




