PURCHASE ORDER / PESANAN PEMBELIAN / PO

Purchase Order [PO] merupakan suatu formulir yang dapat Anda gunakan untuk mencatat

aktivitas pemesanan barang kepada Vendor.

Pencatatan aktivitas Purchase Order ini pada dasamya belum mempengaruhi posisi
keuangan, aktivitas ini hanya mengubah status item yang dipesan menjadi On Purchase.
Meskipun pada dasarnya aktifitas ini tidak mempengaruhi posisi keuangan tetapi jika aktivitas
ini disertai dengan pembayaran uang muka kepada vendor maka aktivitas ini akan secara

otomatis mempengaruhi posisi keuangan perusahaan.

CARA MEMBUKA AKTIFITAS PURCHASE ORDER (PO):

Aktifitas Purchase Order/Pesanan Pembelian dapat dibuka dengan cara:

- Klik menu utama Activities (Aktifitas) | Purchase (Pembelian) | Purchase Order
(Pesanan Pembelian).
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- Selain dari menu utama, Aktifitas Purchase Order/Pesanan Pembelian juga dapat dibuka
dari menu Explorer:

Receive Item =1 Al
|
Purchase Order Purchase Invoice
iy
Purchase Return Yendor Payment




baru

TAMPILAN FORM PURCHASE ORDER (PESANAN PEMBELIAN)

Purchase Order +

Otomatis terisi 1 jla vendor

currency IDR, tetapi jika
vendor currency fdreign maka
kolom ini dapat diisf|sesuai
dengan rate pada sfiat

Ship To | wisma BMI 46 Mo, 44
. Jend. Sudirman Kav. 33

' pemesanan
I— Item | I
Takng_gal Otomatis tercentang
;n — jika Vendor yang Anda
Double Klik arang yang pilih merupakan PKP
untuk memilih dl.pes.an (Tax/PPN-nya sudah
item - item apa diterima disetting)
saja yang akan
diorder »| Kiik tombol
Sub Total : ini unt:k?
el mencata:
Description Discounk : |°.l"o ={ uang muka
Isi keterangan purchase order pembelian.
Estimated Freight : | Estimasi Biaya Angit

Total Order : 0
Down Payment 0 DF Used 0 Avallable DP 0

TAMPILAN LIST PURCHASE ORDER (DAFTAR PESANAN PEMBELIAN)

Klik untuk mengubah/edit PO yang sudah dibuat

% purchase Nrders

Klik untuk Menghapus PO yang sudah dibuat

Chequels)
1,00 U an L e rd Ug Jan U U i U U 12

PO.0401.002 02 Jan04  Full Received TVC 04 Jan 04 n 2.533,9 i 0 Pesan B4
ST PO.0401.003 | 03Jan04 | Full Recsived |IvC 04 Jan 04 0 58649 0 0Pesan T
T [ | [po-0ov.oos 103an04  Closed  METRODATA 11 Jan 04 85,75 969,41 176,82 0 Pesan ke
PO.0401.005 157an 04 | OnProcess | NOKIA 18 Jan 04 0 4127,75 i 0 Pesan M
B iitesbyiDate PO.0401,006 16Jan 04 OnProcess Mitra Perkasa 0 36.560,000 i 0 Pesan M
Status P0.0401,007 173an04 | OnProcess |EkaPutra 0 8.621.250 0 0 Pesan 5¢
gr;slz'scass P1.0401.008 18%sn 04 Full Received CORTNA 56D 20 Jan 04 i 6.965,23 00 0 Femesar

Full Received PO.0401.009 22Mar 05 | Full Received | Other Cash Yendor IDR 1} 1,920,000 1} 1}
PO.0401.010 09 Jun 05 Full Received  Eka Putra 0 26,099,000 1} 0 Pesanan

P0.0401.011 09Jun05 | Full Received Eka Putra 0 600,000 0 0

P0.0401.012 12un 05 Full Received  Eka Putra 1} 4,925,000 1} 1}

<l

List Purchase Order (Daftar Pesanan Pembelian) menampilkan semua form Purchase
Order [formulir pesanan pembelian] yang pernah di-Entry di ACCURATE. List Purchase
Order (Daftar Pesanan Pembelian) dapat dibuka dari menu utama List (Daftar) |

Purchase (Pembelian) | Purchase Order (Pesanan Pembelian)



PEMBATALAN PO

Berikut cara yang dapat Anda lakukan untuk membatalkan
ACCURATE:

PO yang telah Anda Entry di

1. Buka formulir PO yang ingin dibatalkan dari menu utama List (Daftar) | Purchase

(Pembelian) | Purchase Order (Pesanan Pembelian);

2. Setelah tampilan PO terbuka langkah yang dapat Anda lakukan selanjutnya adalah

men-centang pilihan close yang terdapat pada tampilan

# Purchase Order PO.0401.004

PO tersebut.

CANCEL PO

PO Date
~ ||[PC.0401.004 100172004

Io S e Term Rate

Template

CAMCELPO |

Ship To. [ Patra Jasa Building Lt 3 Room 33-34 e Vendor is taxable
3. akok Subroka Kayv 33 114012004 Diesel B 5860 R |7 Inclusive Tax
Tax | |

Total :

Down Payment 176,5204 DP Used 0 Available DP 176,5204

Ereight 38,75

Description Unik Price Amount || Department

AMD DES0 AMD Duron 850MHz 10 psc 46,15 5 T . 435,425
AMD D900 AMD Duron 900MHz 10 pes 44,37 5 T 421,515

e "o

=
D Down F‘a)iment. ;
Sub Total : 859,94
Description | Pesan ke Metro Data AMD Duron Discount : |5+2 |% =| 59, 34| Closed *Centang
WAT 10% Standart : 80,06 Closed

969,41

PO DENGAN UANG MUKA PEMBELIAN

Untuk mencatat pesanan pembelian disertai dengan pembayaran uang muka kepada

vendor/supplier dapat dilakukan dengan cara:
1. Create PO baru dari menu utama Activities (Aktivitas)
Purchase Order (Pesanan Pembelian).

| Purchase (Pembelian) |

2. pada tampilan PO tersebut isi nama vendor, tanggal PO, no PO, dan detail item yang

dipesan.

3. Setelah mengisi informasi pesanan, langkah selanjutnya adalah mencatat pembayaran
uang muka kepada vendor dengan cara KLIK tombol Down Payment yang terdapat pada

tampilan Form PO tersebut.

Template

PO Date Purchase Order »
PO.0401.019 04022008 =

® purchase Order P0.0401.01%
ar

DP %ccount

Type Account Mo or select Account From drop down lisk:

Ship To.

— r— —

—

Tomang Utara 11T Wendaristaxable [ gaue

3l Temang Utara I Mo, 27 || [ [ E_I -] [[] inclusive Tax e
epl

Description ||ty [Unit[|  Unit Price [Dise % [rac
0 Hard Cover 1 Lbr 10.000 T 10.000

Sub Total : 10.000

Description | Memesan CD Hard Cover kepada Eka Discount : l:l% 4:' D Closed
Fubracellier VAT 10% Standart : 1.000
TOTAL: 11.000

Down F“a‘yr‘nent 0 DPUsed0 Avalable DF O

Tampilan Select DP Account otomatis
akan muncul pada saat pertama kali
klik tombol Down Payment




Setelah mengisi DP Account dengan akun uang muka pembelian, maka secara
otomatis ACCURATE akan menampilkan form Vendor Payment, lihat gambar di bawah ini :

# Yendor Payment ¥P.0401.1009

Yendor |1I3EIl IDF. |Eka Putra v:| hadu Vendor Pane“t Template :
Payes ! Eka Putra Form Mo [vp.0401.1009 | |vendor Paymer =
Payment Date : |04/02)2008
Biank : 1102.003 BCARupiah =+ [ void Cheque
Rate 1| Currency  hadu PR RIRED
Dept ! -l Bark Balance [21.486,020) e
Project ¢ - Chegue No. : I:I g
= Prewvious
Memio Uang ruka atas PO nomor Cheque Date : |04/02/2008 [mrry—
ROLA0L0LS Cheque Amount 1.000 SEHE R
- - " SavemClose

Amourt Qwing % Cancel

Detail Invoice <

Detail Order <

" Preview a

® Yendor P

b -
PC,0401,019 04 Feb 2003 11,000 (1,000} 1.000 )+ 04 Feb 2003 Show PO's
Isi dgn jumlah DP

Total Owing : 0 Total Discount: : 0 Total Payment: : 1.000 vana dibavarkan

MEMBATALKAN UANG MUKA YANG TELAH DIBAYARKAN KEPADA VENDOR

Untuk mencatat pembatalan uang muka yang telah dibayarkan kepada vendor dapat dilakukan

dengan cara :

1. Create Vendor Payment (pembayaran pemasok) baru, dari menu utama Activities
(aktifitas) | Purchase (Pembelian) | Vendor Payment (Pembayaran Pemasok);

2. Langkah selanjutnya perhatikan gambar di bawah ini :

ayment YP.0401.1010

Wendor : 1001 IDR IEka Putra | hadu Vel'ldﬂr Pa‘l'me“t Template :
Payee : Eka Putra Form Mo |vP.0401.1010 |Vend0r Paymer * |
Payment Date : {04/02/2008
Bank : 1102.003 BCARupiah | [ vaid Cheque # Settlement
Rate 1] currency  hadu  BpealPaymien Poowios |
oy 1 Bark Balance : (21.486,020) From PO No:fp0.0401.015
ept ; -
Praoject : x| Chegue No. : :I Select which DP you wank ko use bo make settlement. ...
! Cheque Date : (04/02/2005 T
Mo —.'i I5¢ Form Mo |[Payment Date [ BP Amount
Cheque Amount : -1.000 ]| = P, 0401, 100

PO Murnber

PO.0401.019 04 Feb 2008 11.000

PO Date Arnounk

Total Dwing: 0 Total Discount: : 0 Total Payment: : D




